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realizowanych w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj



' l Fundusze /\/\7 : _
' . Suopeie i Euro L:?:iiufzju';?spijesc;a
. ' . . Wiedza Edkaga ROzWO) Ministerstwo Zdrowia Pe) P  §

Procedury udzielania zamoéwien

Kazde zamowienie, bez wzgledu na wartosc¢, musi by¢ udzielone
Z poszanowaniem zasady uczciwej konkurencji
i rownego traktowania wykonawcow.

Procedury udzielania zamowien

N

» Rozeznanie rynku;

» Zasada konkurencyjnosci;

» Ustawa Pzp.
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Obszary problematyczne

» Dzielenie zamodwien;
» Opis przedmiotu zamodwienia ;

»Warunki udziatu w postepowaniu i kryteria oceny

ofert;

»Terminy w procedurze;
» Klauzule spoteczne;

» Dokumentowanie postepowania.
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Szacowanie wartosci zamowienia

*Cel dokonywania szacunku (progi
kwotowe);

*Szacunkowa wartosc zamowienia
a kwota jakg zamawiajacy zamierza
przeznaczyc¢ na jego realizacje;

*Termin dokonania szacunku, aktualnosé
szacunku;

*Metody szacowania: rozeznanie rynku,
ceny ofert W postepowaniach
wczesniejszych, ceny ofert W
postepowaniach u innych zamawiajgcych.
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Szacowanie wartosci a podziat zamowienia

Zabroniony jest podziat zamowienia publicznego, skutkujgcy zanizeniem
jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartos¢ zamodwienia
publicznego, nalezy wzigé pod uwage koniecznos¢ tgcznego spetnienia
nastepujacych przestanek:

1. ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub
funkcjonalnie,

2. mozliwe jest udzielenie zamodwienia publicznego w tym samym
czasie,

3. mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego
wykonawce.
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Tozsamos¢ przedmiotowa

Kryterium to, prowadzi do wyodrebnienia

zblizonych przedmiotowo zamowien, jak
[ zamowien, ktore mimo braku

przedmiotowego podobienstwa tworzg

funkcjonalng catosc.
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Tozsamosc¢ czasu

Kryterium to, prowadzi do wyodrebnienia zamowien
mozliwych do uwzglednienia w jednym czasie

Udzielenie zamodwienia (zawarcie umowy),

Realizacja zamoéwienia (wykonania ustugi, dostawy, rb)

Tozsamosc czasowq mozna stwierdzi¢c w oparciu o ustalenie,
ze wszystkie zamowienia sq objete jednym projektem
(KIO/KD51/14).
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Tozsamos¢ podmiotowa
Kryterium to, prowadzi do wyodrebnienia zamowien mozliwych do
zrealizowania przez jednego wykonawce.

Wykonawca to podmiot zdolny do realizacji zamowienia zgodnie
z warunkami okreslonymi przez zamawiajgcego, ktory moze
dysponowac wymaganymi ekspertami.

Jeden wykonawca moze zapewnic

ekspertow z roznych dziedzin.
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Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiot zamodwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny
i wyczerpujagcy, za pomocg dostatecznie  doktadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okolicznosci moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktory

mogtby utrudniaé uczciwg konkurencje;

ROZWIAZANIA ROWNOWAZNE !!!
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Opis przedmiotu zamowienia

Uzywanie nazw wtasnych — tylko w okreslonych przypadkach i przy
dopuszczeniu rozwigzan réwnowaznych (kryteria rownowaznosci);

Opisujgc przedmiot zamowienia przez odniesienie do norm
Zamawiajgcy obowigzany jest wskaza¢, ze dopuszcza rozwigzania
rownowazne opisywanym, a odniesieniu  takiemu towarzyszg
wyrazy ,,lub rownowazne”

Stosowanie koddéw CPV.
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Warunki udziatu w postepowaniu

Warunki udziatu w postepowaniu nie mogg naruszac zasady
uczciwej konkurencji;

Warunki udziatu w postepowaniu muszg by¢ powigzane i
adekwatne do przedmiotu zamoéwienia;

Warunki mogg dotyczy¢ doswiadczenia wykonawcy,
potencjatu kadrowego i  technicznego,  sytuacji
ekonomicznej i finansowej oraz posiadania wymaganych
prawem licencji, zezwolen.



Fundusze /\/\7 . ~
' . 2 rOPEjSkle i Euro L:?l:laFuE(? u';?spijesci(na
. ' . . Wiedza Edulac Ministerstwo Zdrowia Pe) P Y

Kryteria oceny ofert

Przy konstruowaniu kryteriow oceny ofert nalezy pamietac, ze:

*nie mogg zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celow
projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow;

*muszg by¢ powigzane z przedmiotem zamodwienia;

*muszg byc istotne dla realizacji zamowienia;

*muszg by¢ wycenione proporcjonalnie do swojej
istotnosci.
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Cena i co dalej?

Cena — kryterium wazne, ale nie jedyne.

Czego mogg dotyczy¢ kryteria:

>
>

YV V V

jakos¢, wtasciwosci estetyczne i funkcjonalne;

aspekty spotfeczne, dostepnos$¢ dla oséb niepetnosprawnych lub uwzglednianie
potrzeb uzytkownikow;

aspekty srodowiskowe, w tym efektywnosé energetyczna przedmiotu zamoéwienia;
aspekty innowacyjne;

organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osdb wyznaczonych do realizacji
zamowienia;

serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy.
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H
Warunki udziatu w postepowaniu i kryteria oceny
ofert )
WYKONAWCA PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Warunki udziatu w postepowaniu Kryteria oceny ofert majg na celu
majg na celu selekcje uszeregowanie ofert i powinny
wykonawcow. Moga dotyczy¢ odnosi¢ sie do  przedmiotu

doswiadczenia wykonawcy, zamowienia. Muszg byc one:

potencjatu kadrowego i - powigzane z  przedmiotem

technicznego, sytuacji L
zamowienia;
ekonomicznej i finansowej oraz
_ . * istotne dla realizacji zamowienia;
posiadania wymaganych prawem

: . , * wycenione proporcjonalnie do
licencji, zezwolen.

swojej istotnosci.
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Terminy w procedurze

e Terminy w postepowaniu muszg by¢ dostosowane do stopnia
skomplikowania przedmiotu zamodwienia i czasu koniecznego
do przygotowania oferty.

e Terminy okreslone w ustawie Pzp oraz Wytycznych s3 uzaleznione
od wartosci zamowienia i sg terminami minimalnymi.

e Zasady obliczania terminow.

* Korekty zwigzane z terminami.
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Aspekty spoteczne

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, beneficjenci sg
zobowigzani uwzgledniac aspekty spoteczne, przy

kontraktowaniu ustug cateringowych oraz dostaw materiatow
promocyjnych.
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Dokumentowanie postepowan

Dokumenty wymagane: protokot
Zp / protokot postepowania

Z przeprowadzonej zasady
konkurencyjnosci.

Dokumentacja postepowania
powinna umozliwiac
przeprowadzenie kontroli.
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Kontrole projektu

Kontrole sg prowadzone zgodnie z
rocznym planem kontroli, sporzagdzonym
W oparciu o przeprowadzong analize
ryzyka dla wszystkich projektow.

Instytucja Posredniczaca jest zobligowana
poddac weryfikacji min. 30% wszystkich
realizowanych projektéow (w kazdym
roku).
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Rodzaje kontroli

- w siedzibie beneficjenta - w siedzibie IP

- planowe - dorazne

- na dokumentach 2 C wizyty monitoringowe
>

- zapowiedziane

’) - hiezapowiedziane
O3
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Najczesciej popetniane btedy

>
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Niewfasciwe szacowanie wartosci zamowienia (brak
agregowania tozsamych przedmiotowo, podmiotowo
i czasowo towaréw/ustug), prowadzace do zanizenia
wartosci zamowienia;

Opis przedmiotu zamowienia za pomocg hazw
wiasnych lub norm bez dopuszczenia rozwigzan
rownowaznych;

Uchybienia termindw;
Dyskryminujgce warunki udziatu w postepowaniu;

Niewtasciwie przeprowadzone badanie ofert (brak
wykluczenia wykonawcy, brak odrzucenia ofert, brak
wezwania do uzupetnienia dokumentéw).
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Dziekuje za uwage

Piotr Kulma

tel.: 22 530 03 55
e-mail: p.kulma@maz.gov.pl



