Obowigzki informacyjne
i promocyjne Beneficjenta




O czym trzeba wiedzie¢?

v' Jakie s obowiazki informacyjno-promocyjne
beneficjentow?
v’ Znakowanie dokumentéw
v’ Tablice, plakaty
v Strona www.
v Dodatkowe dziatania promocyjne
v'M.in. naklejki

v" Najczestsze pytania
v" Troche teorii i waznych dokumentow



Podstawowe obowiazki beneficjenta

v

AN

Znakowanie dokumentéw, notatek i innych
rzeczy zwigzanych z projektem

Plakaty i tablice informacyjne / pamiatkowe

Opis na stronie internetowej Beneficjenta

Informowanie o tym, ze projekt otrzymat
dofinansowanie, gdzie tylko sie da

Dokumentowanie swoich dziatan



Fundusze /\/\7 Unia Europejska
Europejskie =5 Europejski Fundusz
. Infrastruktura | Srodowisko Ministerstwo Zdrowia Rozwoju Regionalnego

Logotypy strasznie trudna
sprawa..?

Wariant minimalny =

Fundusze Unia Europejska Znak FE + flaga unijna z EFRR
Europejskie Europejski Fundusz
Infrastruktura i Srodowisko Rozwoju Regionalnego

ZAWSZE!
Fundusze | Unia Europejska | .+*-, Oznacza to, ze na notatkach,
Europejskie Europejski Fundusz LT .
Infrastruktura i Srodowisko Rozwoju Regionalnego ikt Mma te Il a{a Ch p rasowyCh B

ulotkach, w mailingach itp.
zawsze muszg znalez¢ sie znak
FE i flaga UE.

Gotowe pliki wariantu minimalnego
na zdrowie.gov.pl %

Znakowanie dokumentow
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Jak zrobi¢ oznakowanie poprawnie?

1. Zastosuj po prostu wariant minimalny lub....

2. Dodaj logotyp swojej instytucji — ktdra jest
beneficjentem dofinansowania unijnego

3. Rozsun znaki i po srodku wstaw logo

- Fundészée — — — T T T T T T T T T T Unia Europejska e |
Europejskie inmy znak Europejski Fundusz L.
— AnfrastrukturaiSrodowisko . . —_ — — — — — — -PozwojuRegjonalnego —_—
<+—> <+“—>
Uwaga!

- TFundusze  — ~ ~ " UniaEuropejska | -, |
Europejskie Europejski Fundusz A
—_—— e — —Infrastruktyra i Srodowisko. . __ Rozwoju Regionalnego i ol P
<+—>

Znakowanie dokumentow
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Logotypy strasznie trudna sprawa..:

N

1. Pobierz logotypy ze zdrowie.gov.pl Q{‘)

2. Wstaw je do Power Pointa lub Worda

3. Uzywajac opcji Wstawianie >> Ksztatty >> dodaj linie rownolegte
wyznaczajace ,wysokos¢ flagi Unii”

4. Dostosuj wielkos¢ znaku FE i logo Twojej instytucji. Ustaw je w
odpowiednio w linii (kliknij w logotyp i uzyj klawisza Ctrl + «av>)

5. Usun linie pomocnicze z kroku 3.

6. Zaznacz wszystkie logotypy i uzyj opcji Grupuj

Masz teraz gotowe logotypy!!
do kopiowania do dokumentéw,

notatek, ulotek, prezentadji...
Znakowanie dokumentéw
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Wazne!

v' Znaki musza by¢ widoczne i proporcjonalne
v' Stosuje sie obowigzkowo wariant minimalny

AN

Kolor w dokumentach, notatkach, ulotkach - jesli
mozna, W internecie umieszczamy zawsze kolorowe

logotypy
v' Wersja achromatyczna i monochromatyczna

logotypdw dopuszczalna jest w druku dokumentow,
czy kopiach

v" Oznakowanie musi by¢ zrobione w wykonane w
sposob trwaty i w widocznym miejscu

Znakowanie dokumentow
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Tablice informacyjne i pamigtkowe

v' Twoje obowigzki zwigzane z oznakowaniem miejsca
projektu zaleza od wysokosci dofinansowania
projektu — graniczna kwota to 500 tys. euro.

v' Dlatego niektdrzy Beneficjenci sektora zdrowie
musza zrobi¢ tablice informacyjng, a niektorzy
zarowno informacyjng, jak i pamiatkowa.

Szczegoty w Podreczniku

wnioskodawcy i beneficjenta... i %
Ksiedze Identyfikacji Wizualnej...
na zdrowie.gov.pl

Plakaty / tablice
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Tablice i plakaty

::linfsterstwo Zdrowia

" -

|' e-::::t;;:nt Ft.mduszy Europejsk' |

e re?hzuje Projekt ,pia Kh‘
Zdrowie pna lata 204 7-"201:"&'““ /

elem pro; ji
Jjektu jest Zapewnienje efektyw,
nego

G
Wsparcia y, zakrf_-sie Wdrazanjs Prog
ramy

Infi rastryuktyrs :
uraj Srodowis k
0201 4~2020

Fundusze Unia Europejska
Europejski Fundusz
Doﬁnansowanie Projekty z .
#3166 500 5 [
|

Europejskie
InFrastrukkura | $rodowisko Rozwoju Regionalnego
A3

[Twoj tytut projektu do uzupetnienial
Cel projektu: [Twaj cel projektu do uzupetnienia) ’ i
Undusz,;.
Uni urope,
Beneficjent: [Twoja nazwa do uzupetnienia) ' aropejska n /

www.mapadotacji.gov.pl

Plakaty / tablice




/\/\7 Unia Europejska
E OpEjSk E =5 Europejski Fundusz
. ' I . lowis Ministerstwo Zdrowia Rozwoju Regionalnego

Wazne!

Na stronie www.zdrowie.gov.pl znajdziesz:
v' Wozory pogladowe tablic
v’ Wzbr plakatu

v' Pojedyncze logotypy i zmontowany wariant minimalny
Tablica informacyjna = tablica pamigtkowa

Tablice i plakaty musza znajdowac sie w widocznym
miejscu / miejscach

S X

v' Tablica informacyjna musi zawisnac¢ 2 miesigce po

podpisaniu umowy; tablica pamigtkowa do 3 miesiecy po
zakonczeniu projektu

v' Dobra praktyka - dodatkowe oznakowanie projektu

plakatem, nawet jesli nie musi
Plakaty / tablice
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Strona www (jesli posiadasz)

v' Znak Funduszy Europejskich -

v Flage Unii Europejskie;

v’ Krotki OPiS pFOJEktU > Obowigzkowe minimum
v Cele projektu informacji na stronie
v Planowane efekty
v’ Wartos¢ projektu
v' Wktad Funduszy Europejskich

g aERVAAY
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Strona www (jesli posiadasz)

v Newsy z informacjami o A
postepach prac
v Zdjecia Dodatkowe
informacje,
v Infografiki *  Ktére mozesz
. . . . umiescic¢ na
v Filmy, materiaty audiowizualne stronie
v Harmonogram projektu z
etapami prac J

g aERVAAY
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Wazne!

v' Oznakowanie i informacje mozesz umiesci¢ na:
A. stronie gtdwnej,
B. dedykowanej podstronie.

v' To, gdzie znajda sie te informacje, zalezy od
struktury Twojego serwisu.

v' Cel: Uzytkownik ma tatwo trafi¢ na informacje
o projekcie!

g aERVAAY



Fundusze /\/\7 Unia Europejska
Europejskie =5 Europejski Fundusz
. Infrastruktura | Srodowisko Ministerstwo Zdrowia Rozwoju Regionalnego

Czy moge zrobic cos jeszcze?

TAK!

Informacje o dofinansowaniu powinienes$ podawac w
trakcie realizacji projektu, przy okazji wszystkich dziatan
informacyjnych i promocyjnych, jakie w zwigzku z nim
podejmujesz np.

v'  konferencje,
spotkania, s oo

= o

wywiady radiowe,
ulotki / broszury
naklejki

SN X X

Dziatania dodatkowe



Fundusze /\/\7 Unia Europejska
Europejskie =5 Europejski Fundusz
. Infrastruktura | Srodowisko Ministerstwo Zdrowia Rozwoju Regionalnego

1. Skad mam wiedziec jakie
dziatania beda najlepsze?

v

Nie istnieje jeden obowigzkowy, z gory okreslony
zestaw dziatan informacyjno-promocyjnych, ktére
musisz zrealizowac

Trzeba wybrac takie dziatania, ktére beda zgodne z
celem Twojego projektu oraz jego charakterem i

skala.




. ' Fundusze _ /\/\7 Unia Europejska
Europejskie =5 Europejski Fundusz
. ' I . Infrastruktura | $rodowisko Ministerstwo Zdrowia Rozwoju Regionalnego

2. Czy musze znakowa¢
dokumentacje projektu wstecz lub
,Na zapas'?

v" Nie. Z oznakowaniem dziatan i dokumentéw musisz
poczekac na uzyskanie dofinansowania.

v’ Jesli chcesz oznakowac dotychczas powstata
dokumentacje, mozesz zrobi¢ to na segregatorze,
gdzie jest przechowywana.




. P I . e -
3. Gdzie znajde wzor naklejek?

v W tej perspektywie naklejki sa dziataniem
dodatkowym. Dlatego na zdrowie.gov.pl, ani w
zadnym dokumencie nie znajdziesz wzoru!

v’ Jesli chcesz oznakowac sprzet — zrob to z rozwaga
Pamietaj!

v’ Oznakowanie musi by¢ trwate, w widocznym
miejscu!

v Obowiazkowy wariant minimalny
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4. Czy musze dodawac odwotanie
stowne skad dofinansowany jest
projekt?

v W perspektywie 2014-2020 nie ma obowiazku
dodawania informacji stownej, z jakiego Programu,
czy funduszu dofinansowano projekt.

v’ Wystarcza logotypy (obowigzkowy wariant
minimalny) — jest to oznakowanie wystarczajace.




Fundusze /\/\7 Unia Europejska
Europejskie =5 Europejski Fundusz
. Infrastruktura | Srodowisko Ministerstwo Zdrowia Rozwoju Regionalnego

5. Czy wszystkie logotypy w ciagu
znakow musza byc¢ nie wieksze niz
flaga Unii?

v'Zasada ta ma zastosowanie w stosunku do logo o
charakterze administracyjnym/instytucjonalnym, logo
beneficjenta.

v'W przypadku logo niemajacego bezposredniego
instytucjonalnego, politycznego lub gospodarczego
odniesienia, ktore stanowi jedynie element dekoracyjny,
bedacy np. elementem dziatania komunikacyjnego, moze
by¢ ono wieksze niz symbol UE. Logo takie nie moze
wystepowac w ciagu znakow.
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6. Czy wszystkie logotypy w ciagu
znakow musza byc¢ nie wieksze niz
flaga Unii?

v'Zasada ta ma zastosowanie w stosunku do logo o
charakterze administracyjnym/instytucjonalnym, logo
beneficjenta.

v'W przypadku logo niemajacego bezposredniego
instytucjonalnego, politycznego lub gospodarczego
odniesienia, ktdre stanowi jedynie element
dekoracyjny, bedacy np. elementem dziatania
komunikacyjnego, moze by¢ ono wieksze niz symbol
UE. Logo takie nie moze wystepowac w ciggu znakdw.

FAQ
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7. Jak musze oznakowac miejsce
projektu, jesli jego koszt
dofinansowania to ponad 500 tys. euro i
byty kupowane srodki trwate?

v’ Jesli projekt polega na zakupie Srodkéw trwatych, a
catkowite dofinansowanie przekracza 500 tys. euro,
beneficjenta obowiazuje wystawienie tablicy informacyjnej i
pamigtkowej w miejscu tatwo dostepnym.

v'Plakaty nie s3 obowiazkowe dla beneficjentdw, ktdrzy sa
zobowigzani do umieszczania tablic.

v Jednak oznaczenie, plakatem lub w inny sposdb, miejsca
realizacji projektu w trakcie jego trwania bedzie dobra
praktyka.

FAQ
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8. Gdzie znajde wspomniane w
prezentacji gotowe pliki wariantu
minimalnego, logotypy, karte
wizualizacji Programu?

v'Strona ZDROWIE.GOV.PL >> Program Infrastruktura i
Srodowisko >> Dowiedz sie wiecej o Programie >>
Informacja i Promocja

v http://zdrowie.gov.pl/poiis/strona-443-
informacja i promocja.html#logotypy
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Wazne dokumenty

Wskazowki jak wypetniac
obowiazki informacyjne i
promocyjne sa W Podreczniku
wnioskodawecy i beneficjenta...

Zasady jak konstruowac znaki i
tworzyc ciagi znakéw sa w Ksiedze
Identyfikacji Wizualney...



Dziekuje za uwage!

Pytania? Potrzebujesz pomocy?
Napisz: zdrowie.poiis@mz.gov.pl




